MOJIOKEHME O HOPSIIKE PACCMOTPEHMS OBPAIIEHMIA
TPAXKIAH

1. O6mue moJioKeHUs

L.1. Hacrosiiee nomoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C MEPEYHeM NEHCTBYIOIINX HOPMATHBHO-
[IPaBOBBIX TOKYMEHTOB, PETIAMEHTHPYET MpaBuia paboThl C IOCTYNAOIIMMH O0pAICHUSIMH TPaXIaH B
obyuarorem nentpe UIT Mnbuuoit Ennsosetsr Anexcanaposss (nanee Opranusars).

1.2. Opranuzanust paGoThl ¢ MHCHMEHHBIMA M YCTHBIME OOpAIEHHSIMHE IPaKIaH JOJDKHA 0OECTIeYnBaTh
HEOOXOIMMBIC YCIOBHS JUI OCYIIECTBICHHS IPENOCTABICHHOTO M TapaHTHPOBAHHOTO TPaKIaHAM
Koncrutynmeit PO npasa o6pamarsest ¢ npeiiosKeHHsAMH, 3asBICHUSIMU H KAI00aMU B HCBMEHHON 1

YCTHOH (hopMme.

1.3. PaccnenoBanne HapymIeHHuss HOPM HPO(ECCHOHAIBHOTO MOBEICHHS IMeIArOrHIECKHM paboTHHKOM
MOXET OBITh MPOBEIEHO TOJIBKO II0 MOCTYTAOMIEH Ha HEro sxKauo0e, MOoIaHHOM B TUCHMEHHOI dopme.

1.4. O6pamienus rpax/a MOCTYNAIOT B BHE MPe/IOKCHH, 3asBICHHUI 1 JKAT06.

IIpeonosicernue — obpamenne rpakaan, HaMPaBIeHHOE HA YIIyUIIEHHE AESTENBHOCTH 00pa3oBaTeIbHOTO
YUYPEXIEHUS U T.1.

3anenenue — obpamenye B HeISIX PealM3alluu PAB U 3aKOHHBIX HHTEPECOB PAXKIAH.

/Kanoba — obpamenne ¢ TpeGOBaHHEM O BOCCTAHOBNEHHH IPAB H 3aKOHHBIX HMHTEPECOB TpaxJiaH,
HapyMICHHBIX JICHCTBHAMH JHOO PpEIICHHUSMH TOCYJAPCTBEHHBIX OPTraHOB, IOJKHOCTHBIX IIHIL,
OOLIECTBEHHBIX JIHI M OOLIECTBEHHBIX OPTraHH3aIHH.

IloBTOpHBIME cunTatOTCs OGpaLIeHus, MOCTYIHBIINE OT OIHOTO | TOTO e JHIA MO OJIHOMY H TOMY e
BOTIPOCY, €CJIH CO BPEMEHHU MOAAYH TIEPBOrO UCTEK CPOK PACCMOTPEHHUS HIIH 3asSBUTEIb HE yIOBIETBOPEH

JaHHBIM €MY OTBETOM.

ITucema OQHOI'0 M TOT'O XK€ JIHIA U II0 OJHOMY U TOMY K€ BOIPOCY, NOCTYNUBIIHE N0 UCTEUYEHHUS Cpoka
pPacCMOTPEHHU, CUUTAIOTCS NICPBUYHBIMU.

He cuurarorcs IIOBTOPHBIMH ITHCHEMa OJTHOTO U TOTO JXe aBTOpa, HO IO pa3HbIM BOIIpOCaM.

AHOHHMHBIMHA CUHATAIOTCA MUChMa I'pakKaaH 0e3 INOANHNCH B YKa3aHUs (baMI/IJII/II/I, HE CoAcpKallue JaHHbIX
O MECTE HX JXXHUTECIbCTBA, pa6OTI>I HIIHh yq€6bl.

2. Opranusanus JeJIONpoH3BOACTBA

2.1. Opranu3sanus paboTHI ¢ MHCHMAMH H YCTHBIME o0paleHHsIMHE IpakaaH JOKHA 00eCeunBaTh
HEOOXOIUMBIE YCIIOBHS TS OCYIIECTBICHHS [IPEACTABIEHHOTO 1 rapaHTHPOBAHHOTO I'pakJaHaM



Koncrurynumeit PO npasa obpamiatsest ¢ penioKeHUsAMHE, 3aABIEHHAMH U Kalo0aMH B THCbMEHHON U
yCTHOH (hopMme.

2.2. OTBETCTBEHHOCTH 3a OpraHu3aliii0 U COCTOJAHHE MOCIOINPOHM3BOACTBA IIO IHChbMaM H YCTHBIM
O6paHIeHI/IHM IrpaXXial BO3Jiara€TCs Ha pyKOBOAUTEIIA OpFaHI/IBaHHI/I.

2.3. }IeJ'IOHpOI/IBBO,Z[CTBO I10 O6paH_[€HI/I${M rpaxJian BEACTCA OTACJIbHO OT [OpPYrux BHIOOB
ACJIIOIIPOU3BOACTBA OpFaHI/BaHHI/I.

2.4. llpunaTye peleHHus 10 PacCCMOTPEHHIO IHCEM M YCTHBIX OOpAIleHHH IPaKIaH OCYIIECTBIAETCS
pykoBoguTeneM OpraHu3aiuy.

2.5. HemocpencTBeHHOE HCIOJHEHHE MOPYYEHHMH MO MHMCHMaM M yCTHHIM OOpAIleHMSIM TpakIaH
OCYIIECTBIIAETCS OTBETCTBEHHBIMH pa0OTHHKaMH OpraHu3alliH.

3. Ilpuem u perucTpamnusi MuceM rpaskaaH

3.1. Bee mocrynaromue B Opranusaniio o0paiieHus rpakaad IPUHEMAIOTCS B 0(OPMIISIOTCS B JEHb HX
HOCTYTUICHHS.

3.2. Tloctynaromue oOpaleHHs] ¢ KONHSAMH TOKyMEHTOB (HalpUMep, KOMHH aTTeCTAaToB, JHILIOMOB,
TPYAOBBIX KHIDKEK H JIp.) IPUKPEIUISIOTCS K TeKCTy obpainenust. [101ydeHHbIe MOTMHHUKA JOKYMEHTOB,
[eHHbIE OyMaru BO3BPAINAIOTCSI TPAXKIaHaM 110 aKTy.

3.3. OOpauienust rpaxiad, KOIHH OTBETOB HA HMX M JOKYMEHTHI, CBSI3AaHHBIE C HMX pa3pellicHHEM,
hopMupYIOTCS B NI€Ta B COOTBETCTBHHE € yTBEPKIEHHOH HOMEHKIATYPOil.

3.4. [locTynuBIIKE MTHCHEMA IPAXK/IAH PETHCTPUPYIOTCS B PETHCTPAIIMOHHO - KOHTPOJIBHBIX KAPTOUKaX H
KypHane ydera. PerucTpanMoHHBIN ImTaMm HPOCTABISETCS HA JIMIEBOH CTOPOHE IEPBOrO JIMCTa C
YKa3aHMEM DPETrUCTPAOHHOTO HOMEpA, JaThl PETHCTPallid W KOHTPOJBHOTO CPOKa MCIOJIHEHUS.
PerucrpanvionHpifi (BXOMAIIEM) HOMED MHCHMA COCTOMT M3 IIOPSAKOBOTO HOMEpPA IOCTYIMBIIEro
obparleHus B IpesieNiaX KaJeHIapHOro rojia M HHIEeKea JieNia [0 HOMeHKIaType. EciH 3asBUTeNb mpHCIIa
HECKOJIbKO IHCEM, HO 10 pasHbIM BOIpPOCAM, TO Ha KaXIO€ MHCHMO IPOCTABISETCS CBOM
PETHCTPAallMOHHBIH HOMep. Ecnu muceMo mepeciano, To B xypHase (B rpade IpUMEYaHHE) yKa3bIBAaeT
OTKy[Jia OHO IOCTYnuI0. [IoBTOpHEBIE MHCEMa CTaBsITCS Ha KOHTPOJIb. [Ipu paGoTe ¢ HUMHU II0OHPAFOTCS
UMEIOIHECs TOKYMEHTHI 10 OOpalleHus M TaHHOTO 3asBHTENA. B KypHale y4eTra M PerHCTpallMoOHHO -
KOHTPOJIBHBIX KAapTO4YKaX TpocTaBiseT No KOJ TeMbl IHChMa B COOTBETCTBHH C TPHMEPHBIM
Ki1accupukatopoM. Ecnm B OfHOM IHCbME CONEPKHTCS HECKONBKO TEM, TO KaXKIOH MPHUCBAHBAIOT
0003HaYEHHUE 110 KIaCCHPHUKATODY.

3.5. Tlocne peructparmu oOpalleHus] HANPABNISIOTCS PyKOBOAHTEMO OpraHu3amuy mis ohOpMIEHHS
PE30IIONHUH € yKa3aHUEM HCIIOJHUTENS, IOPSIKA U CPOKOB HCIIOJHEHHS.

4. PaccmoTpeHHe NHChbMEHHbBIX 00palleH i rpaxIan

4.1. Tlucema rpajias, Mociae PerHCTPAlMH U 0QOPMIIEHHS PEe30IIONHH pyKoBoguTeneM OpraHusanun
[IepelatoTCsl Ha UCIIOJIHEHUE KOHKPETHOMY HCIIOJIHHTEINIO IO «POCIHCHY B YYETHOMN JTOKYMEHTAIMH.

4.2. IIucema rpaxcian, Tpebyrolie IpOBEPKU U3J0KEHHBIX (HaKTOB, paCCMATPHBAIOTCS JOKHOCTHBIME
JMIOAaMH B CPOK 10 OJHOTO MeCsla CO THS MX PErHCTPally; He TpeOyIoye JOMOJHUTEILHOIO U3y YEHUS
M TIPOBEPKM HE - mo3aHee 15 muel. B oTnenpHBIX ciiydasx cpoK paccMOTpeHHsS IHChMa MOXKET OBITH
TNPOJICH, HO He 00JIee YeM Ha OJJMH MECSIII, O YeM MCIIONHHUTEb YBEIOMIISET 3asIBHTEIS.

He nomyckaercs nampapneHue muceMm rpaxkaaH Ha PacCMOTPEHHE DPabOTHHKAM, AEHCTBHS KOTOPBIX
00XayroTCs.



B compoBoguMTensHOM mHCBME 00s3aTeNbHO YKAa3bIBAETCS MOPSAJOK OTBETA 3asSBHTENIO, a MpH
HEOOXOJMMOCTH - U OPTaHH3alHMU (YUPEKACHHIO), B KOTOPYIO HampaBiseTcs NaHHoe oOpamenue. [1pu
5TOM OTBET Ha 00paIleHHe CTABUTCS HCIIOJTHUTENIEM «HA KOHTPOJIBY.

AHOHHUMHEBIE IIHUChbMa, KaK IIPpaBUJIO, HE paCCMaTPUBAKOTCS.

[Tucema, GeccMBICTIEHHBIE II0 CONCPIKAHUIO, a TAK)KE HEKOPPEKTHBIE 1o (opme, MOAOMPAIOTCS B
CIENHAJILHYIO TAKy U HE PacCMaTPHBAIOTCS.

4.3. OTBeThl Ha OOpaNIEHUS IPaXTAH MOArOTABIMBAIOT WCIONHATENN 33 MOMMHCHIO PYyKOBOIUTENS
Opranuzaiuu.

OTBeThl Ha NHCbMa, HaNpaBIsEMble B BHINECTOSIIME OPraHM3alMM M JelyTaTaM, O(GOpMISIOTCS B
00s13aTeNEHOM NOPAKE, 3a IIOIMHCHI0 PyKoBoaUuTeNsS OpraHu3aiyy.

4.4. JIo/oKHOCTHBIE JIHIA IPU PACCMOTPEHHH OOpaIIEeHUl rpaXkjad 00S3aHbl:

° BHMMATEJIbHO [IPOAHAIM3UPOBATEL U3JI0)KEHHBIE IIPOOJIEMB], B ClIydae HEOOXOAMMOCTH CHEIaTh 3arpoc
TpeOyeMBIX JIOKyMEHTOB HIM IIPOM3BECTH BBIE3] HA MECTO I IIPOBEPKH (aKTOB, a TaKKe
IpEINPUHUMATE APYTHE MEPEI I OOBEKTUBHOTO pa3pelleHus BOIpoca;

* IPUHUMATh 00OCHOBAHHBIE PEIICHMS MO OOpALIEHUM, 0OeCIIeunBaTh CBOEBPEMEHHOE H MPABHILHOE
HCTIOJIHEHHE ITUX PEIICHUH.

4.5. Ilo pesynpraTam paccMOTpEHHSI BONPOCOB COAEPKAIIMXCS B MHCHMAaX TIPaKAaH, HCIOTHHUTENb
HOArOTABIHMBAET OTBET 3aIBUTEIIO.

Ilpu cocraBnenun OTBETa O pe3yibraTaX PaCCMOTPEHHsS MHCHhMa JODKHEI COOMIONATHCS CIETYOLIHEe
TpeOOBaHUS:

® KpaTKO H3JIOXKHTH, Kakad pa60Ta OblTa IIPOBEJCHA JUIA IIPOBEPKHU (baKTOB, H3JI0)KCHHBIX B O6paH_[eHHI/I;

° €CIi B NHCBME 3asBUTEIS COIEPIKUTCS HECKOJIBKO BOIMPOCOB, TO OTBET HAN0 AaTh Pa3OeibHO 10
KaXXTOMy PacCCMOTPEHHOMY BOIIPOCY;

* COOOIINTh, TIOATBEPMIINCE JIH (HaKThI, H3NOKEHHBIE B UChME, KAaKMe MEpPHI IPHHATHI [0 pe3yIbTaTaM
TIPOBEPKH.

4.6. OtBeThl O0opMIAIOTCS Ha OIAHKAX MHCEM U COAEPIKAT CIEAYIONIHE PEeKBH3HTBI aIpecaT, TEKCT,
(haMuIIEsL MCTIONHHUTENS C yKasaHHeM ero paGouero TejiedoHa, 1aTa HCIIONHEHHs H MCXOMSIINI HOMep
IIUChMA MPOCTABIISIETCS MOCIIE TOTO, KaK MUCHEMO HOIITHCAHO.

S. KonTpoJb 3a paGoToii muchMeHHBIX 00pameHuii rpaIan

5.1. HOpHI[OK IOCTAaHOBKH IIHCEM Ha KOHTPOJIb OIPEIAEIISIOT PYKOBOJHUTEID OpFaHI/BaHI/IH u
HEMOCPEOCTBEHHO - I/ICHOJIHI/ITCJIB(I/I). ITucema IpaXXiaH, II€PENPaBICHHBIC B IPYTrU€ OpraHHU3alliu HJIH
YUpPCIKIACHUS U Tpe6YIOLLII/Ie COO6H_ICHI/I$I PE3YJIBTAaTOB UX PACCMOTPEHHUA CTAaBATCI HA KOHTPOJIb.

5.2. Tlucema rpakmaH, IOCTaBIEHHBIE Ha KOHTPOJIb, IIOMEYAIOTCS OTMETKOM «KOHTPOJIb» B
PETHCTPANHOHHO - KOHTPOJIBHBIX KaproukaX. OOpalieHus rpakaaH, KOTOpPhIE JAlOTCS MPOMEKYTOUHBIE
OTBETHI, C KOHTPOJISI HE CHUMAIOTCS.

5.3. OpraHusanusi KOHTPOJIS: XOI M CPOKH HCIOJHEHHS OOpalieHHil TpaKIaH B PErHCTPALHOHHO -
KOHTPOJIbHBIX KAPTOUKaX M JKypHaje ydeTa BedeT pyKoBOauTe b OpraHu3aryy.

S5.4. Cpoku HCIONHEHHS THCEM rpakJad, MO0 KOTOPbIM HEOOXOAUMa IIOJrOTOBKA OTBETOB B
BBIIMIECTOSIINAE OpraHel, MPOAJICBAIOTCS TOJBKO IIOCIE COrjlacoBaHus ¢ HHMH. O MPOIJICHHH CpOKa
coo0mIaeTcs 3asBUTEIO.



H3menenue CpOKa HUCIIOJIHEHHS ITPOU3BOIUTCS 3a6HaFOBp€M€HHO JIMIIOM, YCTaHOBUBIIUM TOT CPOK, IIpH
HAJIMYUH 00OBEKTHBHBIX IIPpUYHH, U3JI0XKCHHBIX B COOTBeTCTBYIOH_Ieﬁ 3aITuCKeE.

W3smenenne cpoka ykasblBaeTcs Ha JOKyMEHTe, a TakK)Ke H3MEHEHHs] BHOCSATCS PETHCTPAIOHHO -
KOHTPOJIBHYIO KAPTOUKY.

5.5. KoHTposp 3aBepIuaeTcss TONBKO 1OCE BHIHECEHHS PEIIECHHs U MPHHSITHS HCYEPIBIBAIOIINX MEp IO
paspenieHuI0 oOpaiieHud. PemeHue o CHSTHH C KOHTPOJIS M OOpalleHHi TPUHHMAET PyKOBOIHTEh
Opranuzanuu.

ITucema IpaXXaH CHUHUTAIOTCS Pa3peUICHHBIMH, €CJIM paCCMOTPEHEBI BCE IMOCTABJICHHBIE B HUX BOIIPOCHI U
JdaHbl OTBETHI 3aABUTCIISAM.

5.6. OTBeTbl B BBIIIECTOSIIME OpraHU3aAlWM, pEIAKIMHA Ta3eT M OKyPHAJIOB MOIUCHIBAIOTCS
pykoBoautesieM OpraHusaiuy, B €ro OTCYTCTBHE 3aMECTHTEIEM.

6. Ilpuem 1 paccMoTpeHHeE YCTHBIX 00pameHuii rpaskian

6.1. IIpuem rpaxcnad B OpraHu3aniy MOKET OCYLIECTBIATHC KaK 110 MpeIBAPUTENLHOM 3allkuCH, TaK U
Oe3 Hee.

PykosoauTesis Opranusanuu BeaeT npuem:
NnoHexeIbHHK, cpena ¢ 10.00 xo 12.00.
B ero orcyTcTBHE ITpHEM OCYIIECTBIISIET €I0 3aMECTHTEIH.

6.2. [Ipuem noceTuTeneil perucTpupyeTcs B KypHalle IpueMa oceTUTENeH.

7. O60o0meHHe H AHAJIH3 MHCHMEHHBIX H YCTHBIX 00paleHuii IpaskIan

7.1. PyxoBomurens OpraHusanuyd HJIX IO €ro IIOPYYEHHUIO NIPyTHE MOJKHOCTHBIE JIAMA JOJKHBI
CHCTEMaTHYECKH aHATM3MPOBATL M 0000LIATH MPEUIOKECHUS, 3asBJICHHUS, IKaT0Obl TpakiaaH H
coJIep KaIlfecs B HUX IPAKTHYECKHE 3aMeYaHusl.

LICJILZ CBOCBPEMCHHOEC BBISIBICHUE H YCTpaHCHHE TIPHYHUHEI, HOpO)K}I&IOHICfI Hapyui€eHue 1paB
3asBUTEINICH, 3allMTa HHTCPECOB TIpaXJaH B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATEJILCTBOM, a TakKXe
COBCPUICHCTBOBAHUE OpFaHI/I?)aHI/IOHHOﬁ K }’HpaBHCH‘—IeCKOf;I JCATCIIBHOCTH B CUCTEME OpFaHH3aHI/II/I.

7.2. O6001menre 0OpaIeHHit MOXKHO OCYIIECTBIATE O CeAyIomei MPUMepHOH KIIacCHDHKALHH:

- TI0 azipecy oOpalleHuH (B TOM YHCIIe OCTYNAOIIMX U3 BBIIIECTOSIINX OPTaHOB);

- 110 THIIaM ¥ BHJaM 00pa3oBaTeIbHbBIX OPraHMU3aIlHii;

- CKOJIBKO TIOTy4€HO U PACCMOTPEHO KOJUIEKTUBHBIX, WHIMBHIY AJTbHBIX, AaHOHUMHBIX OOpaIlleHHI;
- 10 HaTpaBJICHUAM PaboTHI (110 KIacCH()UKATOPY TEM).

IIpoBonuTCsl KONMYECTBEHHBI M KAYECTBEHHBIH aHAIW3 BCEX TMOCTYNHBIINX OOpAIEHHH C
XapaKTePUCTHKOH (PaKTOB, H3JIOXKEHHBIX 3aABUTENAMH H yKa3aHHEM pe3yJbTaTOB: B YaCTHOCTH, KakHe
(baKTBI IOATBEPIUITHCE TIOJHOCTHIO MITH YACTHYHO.

Ilo pesynbraram amamusa mpexcrtaBisercs MHPOPMANHS C KOHKPETHBIMH PEKOMEHIALMSMH 10
COBEPILICHCTBOBAHUIO PabOTHl B TaHHOM Bompoce. Marepransl oGOpMIISIOTCS B BHAE OOOOIIEHHBIX
CBEJICHUH, TaONIUIl M aHATUTHYECKUX CIIPABOK.

7.3. Ananutnyeckas MHOOPMALHMS NO UTOraM pPaBoThl ¢ OOpPAIIEHMSMH IPaXKAAH IOATOTABIMBACTCS
3a KaJIeHIapHBIH Toj.



8. ®opmMupoBaHHe U XpaHeHHeE JeJ M0 MHCHMaM H YCTHBIM 00paleHusiM rpaskaaH

8.1. Bce moctynuBIMe MUChMa M YCTHBIE OOpallleHHs TPpa)KIaH IOC/e WX Pa3pelIeHUs TOJDKHBI OBITH
BO3BPAIIECHHI B yUeOHYIO YacTh CO BCEMH OTHOCSIIMMHUCS K HAM MaTe€pHajaMy JJIs [eHTPAIH30BAHHOTO
ydera ¥ pOpMHPOBAHUS JEIL.

®opMHpOBaHUE U XPAaHEHHE JEJT 10 0OPAICHUSIM IPaKIaH Y UCTIOJTHUTENS 3alpeliaeTcs.

8.2. TlucemeHHble OOpallleHHS Tpa)cIaH, KOIMHUH OTBETOB HAa HUX M JOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIE C HX
paspelIeHneM, a TakxkKe JTOKYMEHTHI 10 JJHYHOMY MTPHEMY Ipaxxiad GOpMHPYIOTCS B Jiejla B COOTBETCTBUH
C YTBEP)KIEHHOM HOMEHKJIATYpPOH JIEI.

8.3. B mpomecce opmupoBaHHs AeT MPOBepseTCs TaKKe MPaBHIBHOCTH O(GOPMIEHHS ITOKYMEHTOB
(moxmMcH, JaTel, HHIEKCHI, anpecarbl). HemoogopMieHHBIE MM HENPAaBUIBHO O(OPMIIEHHBIE
JOKyMEHTBI BO3BPAILAIOTCS] HCTIOJIHUTEISAM Ha JOpadoTKY.

8.4. IlnucepMa M MaTepHalsl 10 YCTHOMY PACCMOTPEHHUIO OOpaIleHu TpaXIaH XpaHATCs NATh JIET, I0Cie
94ero yHHUTOXKAIOTCSI.

8.5. Ilo ucreueHuun YCTAHOBJICHHOTO CpOKa XpaHCHHSA MTOKYMEHTOB II0 MNPEAJIOKCHUSAM, 3asiABJICHUSIM H
Kamobam rpaxXaaH COCTaBJISIETCS aKT 00 ux YHHUYTOXCHHUH, KOTOprfI INOAIIHUCHIBACTCA YJIICHaMH
BKCHepTHOf/'I KOMHCCHH U YTBEPKOACTCA PYKOBOOHUTECIIEM OpFaHI/I3aL[I/II/I.

9. 3akII0UYNTe/IbHbIE MOJI0KEHUS

9.1. Hacrosimnee Mono)KeHHe BCTYMAeT B CHJIy C HaThl MPUHATHA W YTBEP)KICHHS PYKOBOIHUTEIEM
00pa3oBaTeNbHOMN OpraHU3aIlHH.



